LEI MUNICIPAL N.2 401/PMT/2012

INSTITUI REGIME DE ADIANTAMENTO PARA PRONTO PAGAMENTO DE
PEQUENAS DESPESAS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TARUMIRIM - MG Faco saber que a Camara

Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 12, Fica instituida aos servidores publico municipal a forma de pagamento
de despesas pelo Regime de Adiantamento de recursos para pronto pagamento de pequenas
despesas que ndo possam ser processadas regularmente através do empenhamento normal.

Art. 22, Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposicao de
um servidor publico a fim de Ihe dar condi¢es de realizar despesas quando do deslocamento
fora da sede do Municipio para efetuar servigo relativo ao seu exercicio funcional, ou para
quitar pequenas despesas de pronto pagamento, que por sua natureza ou urgéncia ndo possam
aguardar o processamento normal.

Paragrafo unico. O valor maximo de adiantamento para cada servidor instituido
por esta Lei serd de RS 600,00 (seiscentos reais), que sera corrigido mensalmente, se
necessario, mediante resolu¢do da Secretaria de Finangas, utilizando indice oficial instituido
pelo Governo Federal.

Art. 32, As aquisicOes de artigos em maior quantidade, de uso ou de consumo
remoto, bem como as contratacbes de servico de vulto expressivo, correrdo pelos itens
orcamentdrios préprios e seguirdo o processamento normal da despesa mediante o regular
empenho prévio da despesa.

§ 12 - O pagamento efetuado através de adiantamento, ora instituido,
restringir-se-3o0 aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de excec¢ao.

§ 22 - E vedada a aquisicdo de materiais pelo regime de adiantamento, para
formacdao de estoques nas Secretarias, Departamentos e Se¢des, bem como a aquisicdo de
material permanente.



Art. 42, O adiantamento mensal de cada espécie de despesa ndo ultrapassara o
valor previsto para dispensa de licitagdo de acordo com a Lei 8.666 de 21 de Junho de 1993 e
posteriores alteragdes.

Art. 52. Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesas:

a) material de consumo;
b) servicos de terceiros;

c) extraordinarias e urgentes, cuja realizacdo ndo permite esperar pelo
processamento normal;

d) que tenham que ser efetuada em lugar fora do limite municipal;
e) despesas judiciais e viagens administrativas;
f) pequena despesa e de pronto pagamento.

Art. 62. - Considera-se pequena despesa e de pronto pagamento para os efeitos
desta lei, as que realizarem com:

I — reparo miudo veicular e combustivel;
Il — necessidade imediata, desde que devidamente justificada;

Il — confeccdo de chaves, encadernacdo, selo, aquisicio de material de
pequeno valor e copia xerogrifica;

IV — hospedagem, alimentacdo e locomocao.

Art. 72. - Considera-se despesas judiciais para os efeitos desta lei, as que
realizarem durante o desenvolvimento do inquérito ou do processo com:

| —remuneracdo de perito;
Il — citacOes, intimacgdes, custas, emolumentos, publicacbes e taxa judicidria;
Il — despesas postais, cdpias xerograficas e correlatas.

Art. 82. - Considera-se viagens administrativas os deslocamentos realizados
pelo servidor por motivo de servico, na participacdo de cursos ou eventos de capacitacao
profissional



Art. 92. As despesas com artigos em quantidade maior de uso e consumo
remoto correrdo pelos sistemas orcamentarios proprios e seguirdo o processamento normal
das despesas de acordo com a Lei 8.666/93.

Art. 102. A realizacdo de despesas de Pronto Pagamento ocorrerd por conta do
programa de trabalho correspondente a Unidade Orcamentdria onde o servidor estd lotado
mediante programacao previamente definida através da competente rubrica.

CAPITULO Il

DAS SOLICITACOES DE ADIANTAMENTO

Art. 11. A solicitagdao de adiantamento sera feita pelo servidor através de Cl —
Comunicagao Interna dirigida a Secretaria Municipal de Finangas e constardao necessariamente
as seguintes informacdes:

I — identificacdo do 6rgdo e unidade Orgamentaria;
Il — identificacdo da espécie das despesas de acordo com esta Lei;

Il — nome completo, cargo ou funcdo do servidor responsavel pelo
adiantamento.

Paragrafo unico. As requisicdes de adiantamento serdo feitas pelo servidor

Ill

autorizado, através de “Comunicacdo Interna — CI“ dirigidos a Secretaria Municipal de Finangas,

que as liberara para pagamento no prazo maximo de vinte e quatro horas.

Art. 12 O prazo de aplicacdo dos recursos solicitados serd em base mensal,
salvo nos casos de despesas para adiantamento para viagens.

Art. 13 Nao sera concedido novo adiantamento:
I —a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

Il — a quem no prazo de dez dias deixar de atender a notificacdo para
regularizar a prestacdo de contas.

Art. 14. Ndo se fara adiantamento para:
| — despesas ja realizadas;

Il — servidor sem alcance;



Il — servidor responsavel por adiantamentos ainda vigente;
IV — pagamento de multas por infracdao de transito;
V — ajuda de custo;

VI — aquisicdo de material de uso ou consumo a longo prazo, com manutencao
de estoque proéprio.

CAPITULO 1lI

DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 15. O adiantamento solicitado em base mensal somente poderd ser
aplicado durante o més a que se refere ou durante o periodo de trinta dias a contar da entrega
do numerario ao responsavel e nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de
aplicacdo

Art. 16. O servidor publico com direito a adiantamento é pessoalmente
responsdvel pelo valor antecipado, por sua prestacdo de contas e pela legalidade dos
documentos comprobatdrios das despesas realizadas.

CAPITULO IV

DA TRAMITAGCAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 17. A solicitacdo recebida pela Secretaria Municipal de Financas serd
encaminhada diretamente ao Gabinete do Prefeito e a Secretaria em que o servidor exerce o
cargo funcional para competente autorizagdo.

Art. 18. Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

Art. 19. Autorizada a concessdo de “Adiantamento para Despesas de Pronto
Pagamento”, a despesa sera empenhada nas dotagGes orcamentarias proprias previamente e
paga com cheque nominal a favor do responsavel, que movimentard os recursos de forma a
atender os dispositivos desta Lei.

Art. 20. Cabe ao Departamento de Contabilidade verificar, antes de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposi¢cdes desta Lei, constatando alguma irregularidade no



processo ndo dard prosseguimento citado para que se faca imediatamente as correcoes
necessarias.

CAPITULO V

DAS NORMAS DE APLICAGCAO DO ADIANTAMENTO

Art. 21. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificacdo
diferente daquela para qual foi autorizado e a cada pagamento efetuado o servidor exigira o
correspondente comprovante.

Paragrafo uUnico. O comprovante valido é a nota fiscal, nota simplificada,
cupom fiscal e recibo, o qual serd prestado conta do servidor publico a Secretaria Municipal de
Finangas.

Art. 22. As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome do Municipio de
Tarumirim, Prefeitura Municipal de Tarumirim ou Fazenda Publica de Tarumirim.

Art. 23. Os comprovantes de despesas ndao poderdo conter rasuras, emendas,
borrGes e valor ilegivel, ndo sendo admitida, em hipdtese alguma, segunda via, via alternativa,
fotocdpia ou qualquer outra espécie de reproducao.

Art. 24. Em todos os comprovantes de despesas contara o atestado de
recebimento do material ou da prestagdo de servigo.

CAPITULO VI

DO RECEBIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 25. O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido a Prefeitura
Municipal, mediante recolhimento através de Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM),
onde constara o nome do responsavel e identificacdo do adiantamento cujo saldo estara sendo
restituido.

Art. 26. O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de trés dias
Uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagao.



Art. 27. A Secretaria Municipal de Financas, a vista dos documentos, recolherd
aos cofres publicos todo o numerdrio objeto do adiantamento devolvido pelo servidor publico,
mesmo que o periodo de aplicacdo ndo tenha expirado.

Art. 28. No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo
recolhidos até o ultimo dia util, mesmo que o periodo de aplicagcdo nao tenha expirado.

CAPITULO VII

DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 29. No prazo de dez dias, a contar do término final do periodo de
aplicagdo, o servidor publico prestara contas da aplicagao do adiantamento recebido.

Paragrafo unico. Os valores de despesas excedentes deverao ser ressarcidos ao
servidor publico mediante emissdo do empenho complementar na mesma dotacdo a qual
ocorreu o adiantamento anterior.

Art. 30. A prestacdo de contas far-se-d mediante entrada na Secretaria
Municipal de Finan¢as com os seguintes documentos:

I — Comunicagao Interna para encaminhamento de Documentos;
Il — impressos conforme modelos anexos a presente Lei;

Il — relacdo de todos os documentos de despesas contando: nimero e data do
documento espécie de documento e valor da despesa, contando no final da relacdo a soma da
despesa realizada;

IV — cépia da guia de recolhimento do saldo nao aplicado cdpia da nota de
empenho e da Nota de Anulacdo da Despesa se houver saldo recolhido;

V — documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica, na
mesma seqléncia da relagdo mencionada no item lll;

VI — em cada documentos constard, obrigatoriamente, atestado de
recebimento do material ou prestacao de servico.

Art. 31. N3o serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior
ou posterior ao periodo da aplicagdo do adiantamento ou que se refira a despesa nao
classificdvel na espécie de adiantamento concedido, sendo que somente serdo aceitos



documentos originais, ndo se admitindo outras vias, fotocdpias ou outras espécies de
reproducao.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. E de competéncia da Secretaria Municipal de Financas a tomada de
contas dos adiantamentos.

Art. 33. Recebidas as prestacdes de contas, conforme dispde o artigo 29, a
Secretaria Municipal de Finangas verificara se as disposi¢cdes da presente lei foram inteiramente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazo improrrogavel de cinco dias Uteis
para que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 34. Se as contas forem consideradas de acordo com a Presente Lei a
Secretaria Municipal de Finangas encaminhara o processo Secretaria em que o servidor exerce
o cargo funcional para exame fiscal e parecer.

Art. 35. Com o parecer da Secretaria em que o servidor exerce o cargo
funcional o processo serda encaminhado diretamente ao Gabinete do Prefeito para aprovacao
das contas, voltando a Secretaria Municipal de Financas para as seguintes providéncias:

I — Caso das contas terem sido aprovadas: baixar a responsabilidade inscrita no
Sistema de Compensacdo; intimar o responsdvel para tomar ciéncia, no préprio processo;
arquivar o processo de prestagao de contas apenso ao processo que autorizou o adiantamento
em local seguro onde ficara a disposicao do Tribunal de Contas;

Il — Na hipdétese da aprovacao de contas condicionada a determinadas
exigéncias: providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas; adotar as medidas
indicadas no inciso | deste artigo;

Il — N3o tendo sido aprovadas as contas seguir a orientacdo determinada na
deliberac3o final do processo.

Art. 36. Vencido o prazo para prestacao de contas sem que o servidor publico
nao tenha apresentado a Secretaria Municipal de Finangas, esta oficializard diretamente o
responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogdvel de trés dias Uteis para fazé-lo.



Paragrafo Unico. Na cdpia o responsavel assinarad o recebimento da via original
colocando de prdéprio punho a data de recebimento.

Art. 37. Nao sendo cumprida a obrigacdo da prestacdao de contas, apds o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, a Secretaria Municipal de Financas,
através do Setor de Tributacdo emitirda Documento de Arrecadacdao Municipal (DAM) no valor
do adiantamento ou parte do adiantamento, caso algum documento da comprovagao da
despesa esteja irregular, para que no prazo de trés dias Uteis proceda ao recolhimento.

§ 12 - Persistindo a irregularidade, a Secretaria Municipal de Financgas
encaminhara a Secretaria em que o servidor exerce a funcdo laboral para abertura de
sindicancia e posteriormente apds a conclusdo a Coordenadoria de Recursos Humanos para
gue proceder ao desconto em folha do salario do funciondrio responsavel pelo adiantamento.

§ 22 - A ndo prestacdo de contas do numerario liberado implicard em desconto
nos vencimentos do servidor responsavel, sem prejuizo das san¢des administrativas, civeis e
penais aplicaveis.

Art. 38. Os casos omissos da presente Lei serao disciplinados utilizando como
parametros a legislacado vigente e serdao regulamentados mediante ato administrativo préprio.

Art. 39. Revogam-se as disposicdes em contrario.

Art. 40. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacdo.

Tarumirim/MG, 16 de fevereiro de 2012.

ALTAMIR SEVERO DA ROCHA
Prefeito Municipal



