LEI N° 624/20109.

MODIFICA O ANEXO I DA LEI MUNICIPAL
535/2017, QUE ALTERA, REDEFINE E CRIA
CARGOS NO PLANO DE CARGOS E VENCIMENTOS
DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE
TARUMIRIM/MG E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TARUMIRIM-MG, no uso das
atribuicoes que lhe sdo conferidas pela Constituicio da Republica Federativa do
Brasil, Constituicdo do Estado de Minas Gerais e em consondncia com a Lei Organica
do Municipio, faz saber que a Camara de Vereadores aprovou e eu sanciono a

seguinte Lei:

Art. 1° Fica modificado o anexo I da Lei Municipal 535/2017, onde
detalha o cargo de Assistente Parlamentar I, passando a vigorar de acordo com
descrito no anexo I que acompanha esta lei.

Art. 2° Revoga-se as disposigdes em contrario.

Art. 3° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao.

Tarumirim/MG, 23 de agosto de 2019.

MARCILIO DE PAULA BOMFIM
PREFEITO MUNICIPAL



ANEXO1

TITULO DO CARGO: ASSISTENTE PARLAMENTAR I
VENCIMENTO: R$ 2.300,00 (Dois mil e trezentos reais)
CODIGO PADRAO: ASP 1

VAGAS: 01

DESCRICAO DETALHADA:

L

Auxiliar a Diretoria Executiva, Parlamentares e as Comissdes no desenvolvimento dos
trabalhos Legislativos;

II.  Acompanhar matérias veiculadas em periédicos (jornais, revistas), blogs, sites,
selecionando os assuntos de interesse do legislativo e do municipio, armazenando em
pastas especificas para fornecer subsidios na elaboracdo de pareceres e/ou para
consultas;

I1I. Redigir documentos como oficios, relatérios, atas das sessdes solenes, Ordindrias,
Extraordindrias e Itinerantes da Camara, quando solicitado pela Diretoria Executiva,
registrando em livros proprios ou em sistemas informatizados para a preservacao da
informacao;

IV.  Redigir correspondéncias de interesse do parlamentar ou de bancada politica;

V. Redigir minutas de matéria legislativas, tais como pareceres, votos, requerimentos,
recursos, emendas, indicacdes, mogdes, projeto de leis e outra proposicdes para atender a
Camara;

VI.  Auxiliar no controle de proposicdes, verificando prazos para apreciacdo, adiamento,
aprovacao ou rejeicdo e outras ocorréncias referentes a tramitagao da proposicao;

VII.  Auxiliar no arquivamento de Leis, Decretos Legislativos, Resolucdes, Mocdes,
Requerimentos, Indicacdes, Atos e Sistema de Referenciamento em meio magnético ou
manual;

VIII.  Auxiliar nos servicos plendrios, anotando as delibera¢des e fornecendo material de apoio
como Leis, Doutrina, Jurisprudéncia e outros que se fizerem necessarios para atender as
solicitacbes dos vereadores ou da Mesa Diretora da Camara;

IX.  Encaminhar material para publicacdo na impressa e/ou regional para a divulgacao dos
atos legislativos;

X.  Realizar levantamento de precos de materiais e servicos que possam ser adquiridos sem
concorréncia, quando solicitado pela Diretoria Executiva;

XI.  Auxiliar nos levantamentos dos bens patrimoniais;

XII.  Atender ou realizar telefonemas e cuidar da agenda dos parlamentares;

XII.  Receber correspondéncias direcionadas ao parlamentar e/ou bancada politica;

XIV.  Receber, orientar e encaminhar o publico;

XV.  Entregar e receber correspondéncias, processos e documentos dentro e fora das
dependéncias da Camara;

XVIL.  Operar programas informatizados e manter bancos de dados;

XVIL.  Cumprir outras atividades de apoio inerentes as atividades parlamentar e aos servigos
administrativos da Camara, sob autorizagdo da presidéncia e supervisao da Diretoria
Executiva.

ESPECIFICACAO DO CARGO:

Instrucdo: Segundo Grau completo, nogdes basicas de informatica e nogdes bésicas de Direito.



